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Zaktad Archiwistyki i Nauk Pomocniczych Historii UMCS w Lublinie

Zabezpieczenie tajemnicy partyjnej i panstwowej w pracy
aparatu PZPR w swietle przepisow wydanych w 1973 r.
przez Komitet Wojewddzki PZPR w Lublinie

Wprowadzenie w 1973 r. przez Komitet Wojewodzki PZPR (KW PZPR) w Lub-
linie przepisow okreslajacych system zabezpieczenia tajemnicy partyjnej i pan-
stwowej wynikalo w pierwszym rzedzie z biezacej potrzeby zagwarantowania
ochrony najbardziej newralgicznych informacji, ktére tworzyta i pozyskiwata
PZPR. Zapewne przyczyna tego musiato by¢ takze przekonanie o koniecznosci
zmiany i uzupelnienia oraz scalenia dotychczas obowiazujacych w tym zakre-
sie regulacji. Wskutek prowadzonej przez parti¢ w poprzednich latach dzialal-
no$ci normatywnej, poszczegolne zagadnienia wiazace si¢ z bezpieczenstwem
sfery informacyjnej byly rozproszone w réznych normatywach. Niektére z nich
wydawalo centralne kierownictwo PZPR na uzytek wszystkich swoich ogniw,
inne z kolei opracowywaly dla wlasnych potrzeb poszczegélne struktury tere-
nowe. Czasem odbywalo si¢ to poniekad automatycznie, a czasem bylo kon-
sekwencjg dostosowania tresci wlasnych regulacji do ksztaltu ogélnopanstwo-
wych przepiséw. Wazng regulacja bezposrednio dotyczaca tajemnicy partyjnej
i panstwowej' byly przepisy Biura Organizacyjnego KC PZPR z 1949 r.* Spos-
réd normatywow stworzonych na uzytek wlasny KW PZPR w Lublinie mozna
wymieni¢ np. regulamin jego gmachu z 1953 r., uwzgledniajacy m.in. kwestie
zabezpieczania pomieszczen, przechowywania kluczy, powielania dokumen-
tow i obiegu pism tajnych i poufnych’. Inny przyklad tego typu dokumentow
stanowig regulacje z 1969 r., zawierajace m.in. zasady ewidencji interesantow
przybywajacych do gmachu lubelskiego KW i przechowywania kluczy od po-
mieszczen biurowych®.

' W tym miejscu nalezy zwrdci¢ uwage na ,harmonijne” faczenie ze soba obydwu tych sfer,

wyraznie §wiadczace o utozsamianiu kolejnego zakresu spraw oraz interesow partii i pafistwa.
? Archiwum Paristwowe w Lublinie (dalej: APL), KW PZPR w Lublinie, 530, Uchwala Biura
Organizacyjnego KC PZPR w sprawie wzmozenia ochrony tajemnicy panstwowej i stuzbowej
we wszystkich dziedzinach zycia publicznego, 3 XI 1949 r., k. 7-9.
Zob. T. Czarnota, Regulamin porzgdku w gmachu KW PZPR, ,Wschodni Rocznik Humanis-
tyczny” 2013, t. 9, s. 363-368.
4 APL, KW PZPR w Lublinie, 677, Protokét z posiedzenia Sekretariatu KW, 17 X11969r., k. 197;
ibidem, Projekt zakresu czynnosci pracownikow ochrony gmachu KW w zakresie utrzymania
czystosci — zalgcznik do wyzej wymienionego protokotu, k. 212-213.



Opracowanie omawianych w tym artykule przepiséw przeznaczonych
do uzytku aparatu komitetow wojewodzkiego i powiatowych PZPR na Lu-
belszczyznie bylo, jak nalezy przypuszczaé, powigzane z wdrozeniem nieco
wczesniej przez przewodniczacego Prezydium WRN instrukcji z 9 maja 1973 r.
regulujacej zasady i sposoby postepowania z wiadomog$ciami stanowigcymi ta-
jemnice panstwowa i stuzbowg w prezydiach rad narodowych oraz podleglych
im instytucjach w wojewoddztwie lubelskim®. Podstawa prawna dla wydania
tego aktu byl z kolei § 16 ust. 2 Uchwaly nr 128/71 Rady Ministréw z 2 lip-
ca 1971 r. w sprawie organizacji ochrony tajemnicy panstwowej i stuzbowe;j.
Notabene to nie pierwszy ani tez nie ostatni przyklad ,inspirowania si¢” in-
stancji partyjnych w kwestii stanowienia wewnetrznych przepiséw uprzednio
wprowadzonymi regulacjami dla instytucji panistwowych. Zjawisko to, bedace
najwyrazniej dosy¢ stalg cechg dzialalno$ci normatywnej oraz stosunkéw biu-
rokratycznych panstwa i partii, nalezaloby potraktowac jako odrebny problem
badaweczy.

Podstawa systemu ochrony tajemnicy partyjnej i panstwowej informacji
uzywanych w pracy lubelskiego aparatu partyjnego w dsmej i w poczatkach
dziewiatej dekady XX w. byla instrukcja w sprawie zabezpieczenia tajemnicy
partyjnej i panstwowej w pracy Komitetu Wojewddzkiego PZPR w Lublinie.
Ten datowany na czerwiec 1973 r. dokument zredagowano niewatpliwie na po-
czatku tego miesigca®. Towarzyszag mu dwa zatgczniki: zasady zabezpieczenia
pomieszczenn w gmachu KW oraz zasady powielania i kopiowania dokumen-
tow o charakterze tajnym. Instrukcja ta miala charakter poufny, co zostato uwi-
docznione w informacji umieszczonej na pierwszej stronie dokumentu, w pra-
wym goérnym rogu. Jego bezposredni autor nie jest w nim wprost wymieniony.
Mozna jedynie przypuszcza¢ z duza doza prawdopodobienstwa, ze normatyw
ten powstal w Wydziale Ogélnym lubelskiego KW, a jego tworca mogt by¢ jego
kierownik. Funkcje ta sprawowal wowczas Stanistaw Jankowski, notabene au-
tor wyzej wymienionych przepiséw z 1969 r.

Podobnie jak w przypadku kazdego normatywu partyjnego, instrukcja ta
dla nabrania mocy obowigzujacej musiala uzyska¢ aprobate wlasciwej instancji
kierowniczej PZPR. Jej tekst zaprezentowano podczas posiedzenia Sekretariatu
KW PZPR w Lublinie 4 czerwca 1973 r. Czlonkowie tego gremium zdecydowa-
li o przyjeciu i wdrozeniu instrukcji do uzytku po wprowadzeniu do niej kilku

> APL, Prezydium WRN w Lublinie. Wydzial Organizacyjno-Prawny, 106, k. 99. Nie udalo si¢
odnalez¢ instrukeji, ktéra musiata towarzyszy¢ temu zarzadzeniu. Nie natrafiono na nig takze
w aktach z podobnymi normatywami losowo wybranego zespolu prezydium powiatowej rady
narodowej (pulawskiego, 392).

APL, KW PZPR (II) w Lublinie, 4173, Instrukcja w sprawie zabezpieczenia tajemnicy par-
tyjnej i panstwowej w pracy aparatu Komitetu Wojewddzkiego PZPR w Lublinie, czerwiec
1973 r, k. 1-7.
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zmian. Dotyczyly one ustanowienia w lubelskim KW tylko jednej kancelarii
tajnej, odpowiadajacej za prowadzenie korespondencji o charakterze niejaw-
nym dla calego KW - obowiazki te miala spelnia¢ Kancelaria I Sekretarza. Wy-
dzial Ogélny KW zobligowano do zabezpieczenia i przygotowania odpowied-
niego pomieszczenia dla kancelarii tajnej. Ustalono réwniez, ze w gmachu KW
beda plombowane drzwi do lokalu wyznaczonego na kancelarig¢ tajna, a takze
do pomieszczen stuzacych do przechowywania akt osobowych, gdzie funk-
cjonowala tzw. mala poligrafia jak réwniez do tych, ktére zajmowal Wydzial
Administracyjny’. Ta ostatnia decyzja mogta by¢ podyktowana szczegélnym
zakresem kompetencji tego wydzialu, obejmujacego zwlaszcza kontrolowanie
i koordynowanie dziatan czolowych instytucji panstwowych (urzedéw admi-
nistracji terenowej, prokuratury itd.) ze szczebla wojewodzkiego. Za wprowa-
dzenie poprawek do dokumentu i rozeslanie go kierownikom wydzialéw KW
oraz komitetow powiatowych (KP) odpowiedzialnym uczyniono II sekretarza
i cztonka Egzekutywy KW, Henryka Swiderskiego®.

Projekt instrukcji, do ktorego zgtoszono powyzsze poprawki, stanowi aneks
do protokotu z tego zebrania’. Towarzysza mu trzy zalaczniki. Liczba stron
glownego dokumentu, jak i ilo$¢ zalgcznikéw, wskazuja na istnienie wielu roz-
nic pomiedzy projektami a definitywnymi wersjami dokumentéw. Decydujace
znaczenie ma oczywiscie tres¢ instrukeji (wraz z zalgcznikami) wprowadzone;j
do uzytku. Jednak fakt wystepowania réznic miedzy nimi, a ich pierwotnymi
wersjami obliguje do ich zasygnalizowania, a takze do wskazania charakteru,
tudziez istoty wprowadzonych modyfikacji.

Zacznijmy od budowy gldwnego tekstu instrukcji. W jej ostatecznej wersji
znalazlo si¢ pie¢ dzialéw, w ktorych ulokowano od 3 do 13 punktéow - tacznie
bylo ich 30. Byly to: I. Postanowienia ogdlne (4 punkty, z czego dwa z sied-
mioma i trzema podpunktami), II. Kwalifikowanie dokumentéw (5 punktow,
z czego jeden z czterema podpunktami), III. Funkcjonowanie kancelarii taj-
nej (13 punktéw), IV. Obowiazki kierownika kancelarii tajnej (5 punktow)
i V. Postanowienia konicowe (3 punkty). Projekt liczy o jedna stron¢ mniej od
ostatecznej wersji instrukeji. Obejmuje on ogélem 24 punkty zebrane w naste-

7 APL, KW PZPR w Lublinie, 806, Protokdl z posiedzenia Sekretariatu KW PZPR w Lublinie,
4VI11973 ., k 76-77.

Na uwage zasluguje dosy¢ nietypowa sytuacja polegajaca na sprawowaniu przez sekretarza
ekonomicznego Henryka Swiderskiego, odpowiedzialnego w KW za pion ekonomiczny, funk-
cji II sekretarza. Jej nietypowosc polega na tym, ze z reguly stanowisko to zajmowali w KW
,resortowi” sekretarze organizacyjni. Na temat stanowisk zajmowanych przez H. Swiderskie-
go zob. Biuletyn Informacji Publicznej IPN, Katalog kierowniczych stanowisk partyjnych
i panstwowych PRL, https://katalog.bip.ipn.gov.pl/informacje/11798 [dostep 6 11 2018 r.].
APL, KW PZPR w Lublinie, 806, Instrukcja w sprawie zabezpieczenia tajemnicy partyjnej
i panstwowej w pracy aparatu Komitetu Wojewddzkiego PZPR w Lublinie. Projekt, czerwiec
1973 r.,, k. 95-100.
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pujacych dzialach: I. Postanowienia ogélne (6 punktéw, w tym dwa z trzema
i o§mioma podpunktami), II. Kwalifikowanie wiadomosci i obieg dokumentéw
(10 punktéw, w tym dwa z trzema i czterema podpunktami), III. Zasady zabez-
pieczenia, utrwalania przebiegu konferencji w sprawach zawierajacych wiado-
mosci tajemnicy partyjnej i panstwowej (4 punkty) i IV. Kontrola (4 punkty)
Tekst instrukcji wprowadzony do uzytku po uwzglednieniu poprawek zgto-
szonych na posiedzeniu Sekretariatu KW PZPR w czgsci wprowadzajacej, tzn.
poprzedzajacej dzial I (Postanowienia ogdlne), jest identyczny z analogiczna
czescig projektu dokumentu. Jest bardziej starannie zredagowany od strony
stylistycznej i technicznej (wprowadzono podzial na trzy akapity)'®. W dziale
I, zgodnie z zaleceniem Sekretariatu KW, dodano, jako pkt 1, informacje¢ doty-
czaca ustanowienia jednej, wspolnej dla catego KW kancelarii tajnej, w ktore;j
czynnoéci realizuje kierownik Kancelarii I Sekretarza. W projekcie na znacznie
mniej eksponowanym miejscu (pkt 6) widniat zapis, ze na zasadach kancelarii
tajnej maja pracowac sekretariat I sekretarza, kancelarie wydzialéw adminis-
tracyjnego i kadr, jak rowniez inne komorki w pozostatych wydziatach, jezeli
ich kierownicy w porozumieniu z zainteresowanym sekretarzem KW podejma
taka decyzje''. Zatem wlasciwa instrukcja wyraznie centralizowala od strony
strukturalno-organizacyjnej zarzadzanie dokumentami tajnymi i poufnymi,
odbierajac kierownikom wydzialéw mozliwo$¢ decydowania w tej sprawie.
Jako pkt 4 wlasciwej instrukeji ulokowano regulacje dotyczace odpowiedzial-
nosci kierownika Wydzialu Kadr za zaznajomienie pracownikow KW z od-
nosnymi przepisami i udokumentowanie faktu zapoznania si¢ z nimi, ktére
w projekcie byly na drugiej pozycji. Nalezy tez wspomnie¢ o tym, ze w tym
ostatnim wyeksponowano rol¢ kierownika Wydziatu Kadr KW, ktéry podej-
mowal wyzej wymienione dzialania przed wydaniem pracownikowi upowaz-
nienia do posiadania wiadomosci stanowiacych tajemnice partyjna lub powie-
rzeniem mu wiadomosci stanowiacych tajemnice panstwowa'?. Punkt 3 (takze
w wersji pierwotnej) dotyczy obowigzkéw pracownikow aparatu KW zwig-

10" Np. w projekcie w zdaniu ,, Zdecydowanie przeciwdziata¢ trzeba gadulstwu i plotkarstwu, kt6-

re szkodzi interesom partii” zabrakto stowa ,,trzeba”. Z kolei w ostatnim zdaniu tego fragmen-
tu ostatecznego dokumentu w sformulowaniu ,,ich poczucie odpowiedzialnosci i dyscypliny”
przestawiono kolejnos¢ tych dwoch terminéw w stosunku do tego, co jest w projekcie (przed-
ostatnie zdanie). W definitywnym dokumencie ten fragment jest krétszy o jedno zdanie, ktére
poprawiono stylistycznie i wlaczono do poprzedniego zdania. APL, KW PZPR w Lublinie,
806, Instrukcja w sprawie zabezpieczenia tajemnicy partyjnej i panstwowej w pracy apara-
tu Komitetu Wojewoddzkiego PZPR w Lublinie. Projekt, czerwiec 1973 r., k. 95; APL, KW
PZPR (II) w Lublinie, 4173, Instrukcja w sprawie zabezpieczenia tajemnicy partyjnej i pan-
stwowej w pracy aparatu Komitetu Wojewoddzkiego PZPR w Lublinie, czerwiec 1973 r., k. 1.
APL, KW PZPR w Lublinie, 806, Instrukcja w sprawie zabezpieczenia tajemnicy partyjnej
i panstwowej w pracy aparatu Komitetu Wojewddzkiego PZPR w Lublinie. Projekt, czerwiec
1973 r,, k. 97.

2 Thidem, k. 95.
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zanych z postugiwaniem si¢ dokumentami lub zagadnieniami o charakterze
tajnym i poufnym. W tym punkcie pierwsza roznica z tekstem projektu jest
taka, ze pracownikom bezwarunkowo zakazuje si¢ przekazywania tresci doku-
mentow lub materialéw z tymi tre$ciami, nawet w przypadku linii telefonicznej
MO, natomiast odnosny punkt projektu czynit w tym miejscu wyjatek w przy-
padku uzycia aparatu telefonicznego linii wysokiej czestotliwosci® (stuzyt do
przeprowadzania rozméw telefonicznych pilnych i poufnych)™. Tekst defini-
tywny nie zawiera takze dwoch podpunktéw dotyczacych odpowiednio: nie-
przekazywania bezposrednio innym pracownikom aparatu KW lub podleglych
KW instancji dokumentéw zawierajgcych te tresci, lecz jedynie za posrednic-
twem kierownika Kancelarii I Sekretarza lub kierownika danego wydzialu,
jak rowniez nieinformowania o zatatwianych sprawach innych pracownikow
— jesli ze wzgledéw merytorycznych byloby to konieczne, mialo si¢ to odby¢
za poérednictwem kierownika wydzialu'>. W punkcie 3 instrukeji, inaczej niz
w jej projekcie, w odniesieniu do dozwolonych miejsc opracowywania wyzej
wymienionych dokumentéw postuzono sie konkretniejszymi okresleniami
klauzul niejawnoéci: ,tajne specjalnego znaczenia’, ,tajne” i ,,poufne” (projekt
operuje terminami tajemnica panstwowa i stuzbowa). Obowiazek natychmia-
stowego poinformowania kierownika wydzialu/referatu o utracie dokumen-
tu stanowigcego tajemnic¢ partyjng lub panstwowa badz o naruszeniu zasad
jej ochrony w finalnej wersji instrukeji rozszerzono o kierownika Kancelarii
I Sekretarza'®. Rowniez do punktu 3 wilaczono zapis wystepujacy w projek-
cie jako osobny (czwarty) punkt dotyczacy obowigzku zachowania tajemnicy
przez pracownikow PZPR odchodzacych do pracy poza jej aparat lub na rente.
W tym ostatnim, znalazl si¢ tez nieuwzgledniony w poprawionym normatywie
zapis dotyczacy odpowiedzialnoéci kierownikéw wydzialéw lub referatow KW
za nalezyte zabezpieczenie tajemnicy partyjnej i panistwowej, ktérzy w tym celu
maja zapewnia¢ przestrzeganie przez personel wszelkich przepisow i zalecen
oraz objac ich w tym zakresie stosowng kontrola".

W dokumencie okreslony jako aparat WE-CzE.

Por. APL, KW PZPR w Lublinie, 806, Instrukcja w sprawie zabezpieczenia tajemnicy partyjnej
i panistwowej w pracy aparatu Komitetu Wojewddzkiego PZPR w Lublinie. Projekt, czerwiec
1973 r., k. 96; APL, KW PZPR (II) w Lublinie, 4173, Instrukcja w sprawie zabezpieczenia ta-
jemnicy partyjnej i panstwowej w pracy aparatu Komitetu Wojewddzkiego PZPR w Lublinie,
czerwiec 1973 r, k. 1.

APL, KW PZPR w Lublinie, 806, Instrukcja w sprawie zabezpieczenia tajemnicy partyjnej
i panstwowej w pracy aparatu Komitetu Wojewodzkiego PZPR w Lublinie. Projekt, czerwiec
1973 r,, k. 96 (pkt 3¢ i 3g).

APL, KW PZPR (II) w Lublinie, 4173, Instrukcja w sprawie zabezpieczenia tajemnicy par-
tyjnej i panstwowej w pracy aparatu Komitetu Wojewddzkiego PZPR w Lublinie, czerwiec
1973 r., k. 2.

APL, KW PZPR w Lublinie, 806, Instrukcja w sprawie zabezpieczenia tajemnicy partyjnej
i panstwowej w pracy aparatu Komitetu Wojewodzkiego PZPR w Lublinie. Projekt, czerwiec
1973 r., k. 97.



Dzial II instrukeji pod tytulem ,Kwalifikowanie dokumentéw” nosi po-
dobng nazwe, co jego odpowiednik z projektu (Kwalifikowanie wiadomosci
i obieg dokumentow), ktory jednak obejmuje tez (uwidacznia to jego nazwa)
zagadnienia cyrkulacji dokumentéw tajnych i poufnych. Instrukcja przewiduje
kwalifikowanie dokumentéw odpowiednio do czterech klauzul. Jej projekt jest
w tym zakresie identyczny. W ten sam sposéb zostala w nim tez objaéniona isto-
ta kazdej z tych klauzul. Instrukcja dalej stanowi, ze za prawidlowa kwalifikacje
dokumentow i innych materialow niejawnych sporzadzanych w wydziatach
KW odpowiedzialni sg sekretarze KW. Jest to odmienne podejécie od zapre-
zentowanego w projekcie, ktory (notabene na poczatku dziatu II) przewidywal
w tym zakresie odpowiedzialno$¢ kierownikéw wydzialéw KW i w odniesieniu
do dokumentéw wykonywanych przy udziale Sekretariatu KW — kierownika
Kancelarii I Sekretarza'®. W dalszej czesci dzialu II instrukcja przewidywala
m.in., ze kwalifikowanie dokumentow rozpatrywanych lub uchwalanych przez
Egzekutywe badz Sekretariat KW nalezato do tych organéw lub cztonka kie-
rownictwa, ktory wnosil dokumenty pod ich obrady. W tym punkcie projekt
byt nieco szerszy, przewidywal bowiem, Ze w razie nienadania przez wyzej wy-
mienionych kwalifikacji, w sprawie tej mial zadecydowac kierownik Kancelarii
I Sekretarza®.

Kolejny dzial instrukcji dotyczy funkcjonowania kancelarii tajnej. Scharak-
teryzowano w nim jej gtéwne zadania, narzedzia ewidencji dokumentéw z in-
formacjami niejawnymi i procedury towarzyszace etapom ich obiegu. Takiego
dzialu nie przewidywal projekt.

W koncowej czesci dziatu II zawarto kilka punktéw dotyczacych postepo-
wania z dokumentami i materiatami z owymi informacjami wedlug modelu
zdekoncentrowanego (tzn. ze zadania te mieli realizowa¢ pracownicy KW wy-
znaczeni przez kierownikow wydzialéw lub referatow) — natomiast wylacznie
do Kancelarii I Sekretarza nalezala dystrybucja wérod czltonkow Egzekutywy
i Sekretariatu KW nadestanych z zewnatrz materialéw tajnych®. Ostateczny
tekst instrukcji w dziale IV zawieral opis obowigzkéw kierownika kancelarii
tajnej.

Ostatnia czescia byt dziat V ,,Postanowienia konicowe”. Zupelnie odmiennie
pod tym wzgledem wygladaly koncowe fragmenty projektu. Uwzglednial on
dziat I1I zatytutowany ,,Zasady zabezpieczenia, utrwalania przebiegu konferen-
cji w sprawach zawierajacych wiadomoéci tajemnicy partyjnej i panstwowej’,
ktoéry obejmowal punkty dotyczace warunkéw uczestnictwa w poszczegélnych
konferencjach, posiedzeniach i naradach (tylko osoby uprawnione do ,,posia-
dania wiadomos$ci stanowigcych tajemnice panstwowsa”), sposobu utrwalania

18 Thidem.
9 Ibidem, k. 98.
2 Ihidem, k. 98-99.
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ich przebiegu (decyzje w tej sprawie oddawano przewodniczacym konferen-
¢ji itp.), udostepniania dokumentéw powstatych w zwigzku z ich przebiegiem
(tj. zgodnie z przepisami o zabezpieczeniu tajemnicy panstwowej i stuzbowe;
i za zgodg zainteresowanego sekretarza KW) i odpowiedzialnosci za ochrone
tajemnicy przy organizowaniu i przebiegu tych konwentykli (ponosit ja kie-
rownik wydzialtu KW wyznaczony przez zainteresowanego sekretarza KW)*.
Ostatni dzial w projekcie instrukeji odnosil si¢ do kontroli nad przestrzega-
niem zasad ochrony tajemnicy partyjnej i panstwowej, ktdra nalezala odpo-
wiednio do Wojewddzkiej Komisji Rewizyjnej (tj. sprawdzanie stanu zabezpie-
czen i prawidlowosci przestrzegania przepisow w tym zakresie), Wojewodzkiej
Komisji Kontroli Partyjnej (tj. stosowanie sankcji wobec winnych naruszenia
tajemnicy partyjnej i panstwowej) i kierownikéw wydziatéw KW (nadzér nad
znajomoscia i przestrzeganiem przez podlegly im personel zasad ochrony ta-
jemnicy partyjnej i panstwowej)*>.

Jak wspomniano, definitywnemu tekstowi instrukcji Sekretariatu KW PZPR
w Lublinie w sprawie tajemnicy partyjnej i panstwowej towarzysza dwa zalacz-
niki, inaczej niz w projekcie, do ktorego dolaczono trzy zalaczniki. Te ostatnie
nie majg wlasnych nazw, a jedynie arabska numeracje. Ich charakter mozna
uchwyci¢ dopiero po zapoznaniu si¢ z ich trescia. Pierwszy reguluje sposdb wy-
konywania przez ,, komoérki organizacyjne KW pracujace na zasadach kancela-
rii tajnych” czynnosci takich, jak: sporzadzanie dokumentéw tajnych, przyjmo-
wanie i rejestrowanie przesylek tajnych, ich przesylanie oraz przechowywanie
dokumentéw i innych materialow zawierajacych wiadomosci tajne*. Kolejny
zalgcznik opisuje zasady zabezpieczenia pomieszczen, w ktorych odbywaja sie
czynnosci realizowane z udzialem dokumentoéw tajnych, a takze przechowywa-
nie kluczy do nich, ewidencjonowanie szaf pancernych i kluczy do nich oraz
otwieranie ich ,w razie konieczno$ci”*. Ostatni zalacznik wprowadza zasady
kopiowania i powielania dokumentow zawierajacych wiadomosci tajne lub
poufne oraz uzywania urzadzen stuzacych do powielania®. Pierwszy z zalgcz-
nikéw finalnej wersji instrukgji jest tresciowo zbiezny z zalacznikiem nr 2 do
projektu instrukcji, a drugi z nich pokrywa sie z zalacznikiem nr 3 do tegoz
projektu. Natomiast pierwszemu sposrod trzech zalacznikéw towarzyszacych
projektowi brak odpowiednika wsérod zalacznikow ostatecznej wersji instruk-

2 Ibidem, k. 99-100.

2 Ibidem, k. 100.

2 APL, KW PZPR w Lublinie, 806, Zalacznik nr 1 do instrukcji w sprawie zabezpieczenia ta-
jemnicy partyjnej i panstwowej w pracy aparatu Komitetu Wojew6dzkiego PZPR w Lublinie,
czerwiec 1973 r., k. 101-103.

Ibidem, Zatacznik nr 2 do instrukeji w sprawie zabezpieczenia tajemnicy partyjnej i panstwo-
wej w pracy aparatu Komitetu Wojewddzkiego PZPR w Lublinie, czerwiec 1973 r., k. 104-106.
Ibidem, Zatacznik nr 1 do instrukeji w sprawie zabezpieczenia tajemnicy partyjnej i panstwo-
wej w pracy aparatu Komitetu Wojewodzkiego PZPR w Lublinie, czerwiec 1973 r., k. 107-108.
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cji. Ze wzgledu na zawarto$¢, przypomina on dzial I1I wersji finalnej, opisujacy
funkcjonowanie kancelarii tajnej. Przede wszystkim jednak, ze wzgledu na to,
ze opisano w nim model skoncentrowanej kancelarii tajnej, a nie — jak w pro-
jekcie — kancelarii zdekoncentrowanej, niektore szczegdtowe rozwiazania uje-
to tam inaczej. Dotyczy to narzedzi ewidencji, ktorych liczba w tym ostatnim
przypadku miala by¢ pomnozona odpowiednio do liczby wydzialow, w kance-
lariach ktérych postugiwano by si¢ dokumentami tajnymi i poufnymi, a takze
przechowywania w nich teczek z takimi materialami. Szczegdlnie istotna roz-
nicg miedzy tym zalgcznikiem, a trescig wprowadzonej w zycie instrukgji, bylo
odmienne uregulowanie kwestii przechowywania dokumentéw tajnych i - za-
pis ten istnieje tylko w zalaczniku do projektu instrukeji - ,,poufnych o szcze-
golnym znaczeniu’, niekwalifikujacych sie do zniszczenia. Zatacznik nr 1 do
projektu instrukeji przewidywat ich zdawanie przez wydzialy do Sktadnicy Akt
(wlasciwie Archiwum) KW w celu ich dalszego przechowywania. Natomiast
finalna instrukcja w tym punkcie zakladala przechowywanie ich na tym etapie
w kancelarii tajnej, czyli de facto w Kancelarii I Sekretarza®.

Wyzej omoéwione normatywy KW znalazly zastosowanie takze po zmia-
nach w strukturze organizacyjnej PZPR dokonanych w 1975 r. m.in. na Lubel-
szczyznie. Swiadectwem tego sa np. wprowadzone w pazdzierniku tego roku
w KW PZPR w Bialej Podlaskiej analogiczne regulacje. Ich tres¢ jest w duzej
mierze zbiezna z zapisami instrukeji wprowadzonej dwa lata wczedniej w lu-
belskim KW PZPR¥. Mozna to uznac za dowod na to, ze ta ostatnia stanowita
bezposrednig inspiracje i wzér dla ich opracowania. Jest miedzy nimi pelna
zgodnos¢ pod wzgledem definiowania pojec i zagadnien proceduralnych. Pew-
ne réznice wystepuja w wymiarze strukturalno-organizacyjnym. Instrukcja
z pazdziernika 1975 r. zakladala istnienie w bialskopodlaskim KW nie jednej,
lecz dwéch kancelarii tajnych, uprawnienia II sekretarza KW przenosila na
upowaznionego sekretarza resortowego KW i odwotywala si¢ do obowiazkow
kierownika Referatu, nie Wydzialu Kadr. Ponadto podniesiono w niej klauzule
niejawnosci dla projektéw uchwat Egzekutywy i Sekretariatu KW, ktére mialy
mie¢ charakter tajny, a nie zaledwie poufny. Przyjeto tez zasade nierejestro-
wania w dzienniku ewidencyjnym blednie zaadresowanych przychodzacych
tajnych dokumentéw - nalezalo je od razu przesla¢ adresatowi i powiadomié
o tym nadawce. Nalezy przyja¢, ze zapisy tych instrukeji obowigzywaly do po-
czatku lat osiemdziesigtych XX w. Wowczas Sekretariat KC PZPR wydal nowy

** Por. APL, KW PZPR w Lublinie, 806, Zalacznik nr 1 do instrukcji w sprawie zabezpieczenia
tajemnicy partyjnej i panistwowej w pracy aparatu Komitetu Wojewddzkiego PZPR w Lubli-
nie. Projekt, czerwiec 1973 r., k. 103; APL, KW PZPR (II) w Lublinie, 4173, Instrukcja w spra-
wie zabezpieczenia tajemnicy partyjnej i panstwowej w pracy aparatu Komitetu Wojewodz-
kiego PZPR w Lublinie, czerwiec 1973 r., k. 6.

Zob. D. Magier, System biurokratyczny Polskiej Zjednoczonej Partii Robotniczej w wojewddz-
twie bialskopodlaskim w latach 1975-1990, Siedlce 2013, s. 284-293.
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dokument dotyczacy zabezpieczenia tajemnicy partyjnej i panstwowej, ktory
stal sie obowigzujgcy dla wszystkich szczebli aparatu partyjnego®.

Zgodnie z postanowieniem Sekretariatu KW PZPR w Lublinie tre$¢ in-
strukcji w sprawie zabezpieczenia tajemnicy partyjnej i panstwowej miata by¢
podana do wiadomosci wszystkim KP na obszarze wojewodztwa. W imieniu
Sekretariatu na poczatku sierpnia 1973 r. pismo w tej sprawie wystosowal do
sekretarzy KP II sekretarz KW. Polecal im zapoznac¢ pracownikéow KP z jej
podstawowymi zalozeniami, a takze, na podstawie tekstu instrukcji, opraco-
wac wlasny tryb post¢powania ,,na rzecz skutecznego zabezpieczenia tajem-
nicy partyjnej i panstwowej w pracy aparatu”. Zapewne w pierwszej kolejnosci
w KP zajeto si¢ wykonaniem pierwszego z tych polecen. Dekretujacy to pismo
I sekretarz belzyckiego KP PZPR zlecit to (prawdopodobnie) swemu zastep-
cy nazajutrz po jego odebraniu, ktéry mial zorganizowa¢ narade z udzialem
personelu komitetu w celu zapoznania go z postanowieniami instrukecji®. Do-
laczona do tego pisma instrukcja (wraz z zalacznikami) odnaleziona w aktach
KP PZPR w Belzycach literalnie pokrywa si¢ z definitywnym tekstem instrukeji
znajdujacej si¢ w zespole archiwalnym KW PZPR w Lublinie (nr 1267).

Kierownictwo lubelskiego KW PZPR po kilku miesigcach od wydania owej
instrukcji postanowilo sprawdzi¢, jak w praktyce wyglada realizacja wprowa-
dzonych w niej zalecen w podlegltych mu KP. W tym celu powolano trzyoso-
bowg komisje w skladzie: Stanistaw Wloch (zastepca przewodniczacego Wo-
jewodzkiej Komisji Kontroli Partyjnej), Waldemar Czekierda i Jan Zawislak
(kierownik Kancelarii I Sekretarza KW). Jej cztonkowie przeprowadzili w 7 ko-
mitetach (KP PZPR Belzyce, Bychawa, Chelm, Lublin, Radzyn, Tomaszéw oraz
Komitet Miejski PZPR w Lublinie) kontrole tego, w jaki sposob podchodzo-
no w nich do polecenia ustalenia wlasnego trybu postepowania na rzecz sku-
tecznego zabezpieczenia tajemnicy partyjnej i panstwowej w pracy aparatu’.
Jej ustalenia ujawnily nastepujace fakty: tylko w chelmskim i radzynskim KP
nalezycie zabezpieczano dokumenty o charakterze tajnym. W innych komite-
tach prawidlowo byly zabezpieczone dokumenty zwiazane z obronnoécia kraju
(czyli tajne specjalnego znaczenia) oraz z reklamacjami wojskowymi pracow-
nikow aparatu. Natomiast wiele do zyczenia pozostawial sposob zabezpiecza-

% APL, KW PZPR (II) w Lublinie, 4180, Instrukcja Sekretariatu KC [PZPR] w sprawie zabez-
pieczenia tajemnicy partyjnej i panstwowej w pracy aparatu partyjnego, grudzien 1982 r.,
k. 24-31.

» APL, KP PZPR w Belzycach, 913, Pismo 1l sekretarza KW PZPR w Lublinie do I sekretarza

KP PZPR w Belzycach, 1 VIII 1973 r., k. 41.

APL, KW PZPR (IT) w Lublinie, 4173, Instrukcja w sprawie zabezpieczenia tajemnicy par-

tyjnej i panstwowej w pracy aparatu Komitetu Wojewoddzkiego PZPR w Lublinie, czerwiec

1973 r,, k. 42-53.

I APL, KW PZPR w Lublinie, 817, Informacja o realizacji zalecen zawartych w instrukcji Sekreta-
riatu KW w sprawie zabezpieczenia tajemnicy partyjnej i panstwowej, 31 11974 r.,, k. 130-131.

30



nia dokumentéw o charakterze tajnym. Nie wszystkie KP wykonaly polecenie
sporzadzenia wlasnych normatywow regulujacych zasady rejestracji, przekazy-
wania i obiegu dokumentéw tajnych. Nie wszedzie tez wyznaczono pracowni-
ka, ktéry mial odpowiadac za prowadzenie dokumentaciji tajnej. W niektorych
KP dokumentow tajnych wcale nie rejestrowano i byly one trzymane w nieza-
bezpieczonych biurkach sekretarzy KP. Poza tym nie w kazdym KP zapoznano
pracownikow z ogdlnymi zasadami zabezpieczenia tajemnicy partyjnej i pan-
stwowej. Na podstawie dokonanych obserwacji komisja sformutowala zestaw
zalecen. Dotyczyly one wprowadzenia odpowiednio w KP i w KM w Lublinie
zasad dotyczacych zabezpieczenia tajemnicy partyjnej i panstwowej zawartych
we wspomnianej instrukcji Sekretariatu KW, a takze w instrukeji przewod-
niczacego Prezydium WRN z 9 maja 1973 r. Z wykonanych zalecen nalezato
przesta¢ sprawozdanie dla Kancelarii I Sekretarza KW do konca marca 1974 r.
Wyrazono tez przekonanie o potrzebie skontrolowania pod tym katem przez te
sama komisje w drugiej potowie roku wszystkich powiatowych komitetow. Po
wysluchaniu sprawozdania komisji, Sekretariat KW PZPR w Lublinie zadecy-
dowal o przyjeciu zaproponowanych w nim wnioskéw. Jednoczesnie zobowig-
zano II sekretarza KW, H. Swiderskiego, do wystania sekretarzom KP pisma
przypominajacego im o obowigzku uporzadkowania spraw zwigzanych z za-
bezpieczeniem tajemnicy partyjnej i panstwowej*.

W péiniejszych materiatach Sekretariatu KW z 1974 r. i z poczatku nastep-
nego roku nie odnaleziono §ladéw $wiadczacych o wcieleniu w zycie zamystu
skontrolowania przez wyzej wymieniong komisje pozostatych KP i omdéwieniu
poczynionych spostrzezen. By¢ moze sprawy tej nie wiaczono do porzadku po-
siedzen wyzej wymienionego organu. Jesli natomiast calkiem zrezygnowano
z przeprowadzenia kontroli w KP, to mozna jedynie domysla¢ si¢ powodow
takiego postepowania. Mozliwe, ze mialo to zwiazek z zainicjowaniem wkrotce
przygotowan do przeprowadzenia glebokich zmian w strukturze organizacyj-
nej PZPR, w wyniku ktorych w polowie 1975 r. KP zostaly zlikwidowane.

Nalezy przyja¢, ze przynajmniej w niektorych skontrolowanych w 1974 r.
KP PZPR niebawem nadrobiono ,,zaleglosci” sygnalizowane przez wspomnia-
na komisje, w tym te dotyczace przygotowania przez nie wlasnych instrukcji
obejmujacych tryb postepowania w zakresie zabezpieczenia tajemnicy partyj-
nej i panstwowej, o ktore upominano si¢ w KW. Tekst takiej instrukcji znajduje
si¢ w aktach KP PZPR w Belzycach®. Jest ona w wigkszosci punktow zbiezna
z tekstem odpowiedniej instrukeji dla KW. Pewne réznice, majace zrédto w od-
miennie skonstruowanej strukturze organizacyjnej KP w poréwnaniu ze struk-

* Ibidem, Protokol z posiedzenia Sekretariatu KW PZPR w Lublinie, 4 IT 1974 r., k. 60.

# APL, KP PZPR w Belzycach, 913, Instrukcja w sprawie zabezpieczenia tajemnicy partyj-
nej i panstwowej w pracy aparatu Komitetu Powiatowego PZPR w Belzycach, [1973/1974],
k. 327-331. Instrukcji tej towarzyszy jeden zalacznik (k. 332).
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turg KW, dotyczg zwlaszcza kierowania kancelarig tajng (w KP mialo to naleze¢
do I sekretarza), procedury zglaszania utraty dokumentu stanowigcego tajem-
nice panstwowg lub partyjna, wysylania takowych dokumentéw na zewnatrz
i zaznajamiania pracownikéw z postanowieniami instrukeji (w KP mial si¢ tym
zajaé sekretarz organizacyjny). Istotna zmiana polega na polaczeniu dziatow
III i IV z instrukcji dla KW we wspolnym dziale III ,,Funkcjonowanie kan-
celarii tajnej”. Poza tym towarzyszy jej tylko jeden zalacznik. Zawarto w nim
minimum informacji dotyczacych zasad prawidlowego przechowywania do-
kumentow zawierajgcych tajemnice partyjna lub panstwowa (vide zatacznik nr
1 instrukcji Sekretariatu) i nieco wigcej informacji regulujgcych ich powielanie.

® ok ok

Omoéwione wyzej normatywy dla KW PZPR i KP PZPR wojewddztwa
lubelskiego z 1973 r. byly waznym krokiem w kierunku stworzenia bardziej
kompleksowego zestawu regul zabezpieczania tajemnicy partyjnej i panstwo-
wej w pracy aparatu. Jednym z impulséw do ich opracowania bylo najprawdo-
podobniej wprowadzenie na poczatku lat siedemdziesigtych XX w. przepisow
ogolnopanstwowych, regulujacych materi¢ postgpowania z materialami sta-
nowigcymi tajemnice panstwowg i stluzbowa. Stojacy za wcieleniem w zycie
odpowiedniej instrukcji Sekretariat KW PZPR w Lublinie dotozyt staran, aby
jej zapisy znalazly praktyczne zastosowanie réwniez w pracy KP, kontrolujac
i egzekwujac ich wykonanie. Przepisy te przetrwaly w prawie niezmienionej
postaci przez niemal dekade, mimo zmian w strukturze organizacyjnej partii
na szczeblu wojewddzkim i ponizej niego. Swiadczyloby to o tym, ze odpowia-
daly one 6wczesnym potrzebom ogniw PZPR w zakresie zabezpieczania wyzej
wymienionych tajemnic.

Dla pelnego zobrazowania materii ujetej w wyzej omowionych normaty-
wach ponizej zamieszczono pelng tre$¢ odpowiednio: instrukeji w sprawie za-
bezpieczenia tajemnicy partyjnej i panstwowej w pracy aparatu PZPR zatwier-
dzonej przez Sekretariat KW PZPR w Lublinie (z zalgcznikami) oraz instrukcji
bedacej jej odpowiednikiem, zatwierdzonej przez Sekretariat KP PZPR w Bel-
zycach. Poprawiono w nich literowki i drobne pomylki sktadni, rozwigzano
proste skroty. Utrzymano oryginalne wyroéznienia kilku sformutowan znajdu-
jacych sie w tekscie®, a takze zapis majuskula - tam, gdzie wystepowal w orygi-
nalnym dokumencie. Wobec niekonsekwentnego zapisu ,,partia” (raz z matlej,
raz z wielkiej litery) zdecydowano si¢ na zapisanie tego wyrazu wszedzie malg
litera. Istotniejsze zmiany w stosunku do oryginalnych sformutowan znajduja-
cych sie w instrukcji podano w przypisach.

# Zgodnie z zasadami przyjetymi przez Redakcje, oryginalnie wystepujace wyréznienia w for-
mie podkreslonego tekstu zastapiono czcionkg wytluszczona.



Aneks nr 1

Poufne

INSTRUKCJA
w sprawie zabezpieczenia tajemnicy partyjnej i panstwowej
w pracy aparatu Komitetu Wojewoddzkiego PZPR
w Lublinie [czerwiec 1973 r.]

Zabezpieczenie tajemnicy partyjnej i panistwowej obowiazuje kazdego pracownika
KW bez wzgledu na zajmowane stanowisko.

Tajemnicg nalezy otoczy¢ $cisle wewnetrzne prace KW, projekty decyzji, dokumen-
ty i zawarte w nich wiadomosci, ktérych przedwczesne ujawnienie powodowaé moze
szkody, dezorganizacje i sprzyjac politycznym spekulacjom. Zdecydowanie przeciw-
dziala¢ trzeba gadulstwu i plotkarstwu, ktére szkodzi interesom partii.

Ochrong tajemnicy partyjnej i panstwowej w pracy aparatu partyjnego zabezpie-
cza przede wszystkim §wiadoma postawa pracownikéw, ich poczucie dyscypliny i od-
powiedzialnos$ci, tym niemniej w celu uporzadkowania spraw zwigzanych z ochrong
tajemnicy oraz nadania im wlasciwej rangi, Sekretariat KW ustala nastepujace zasady:

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. W Komitecie Wojew6dzkim tworzy sie jednag kancelari¢ tajng dla obstugi wszyst-
kich wydzialow i referatéw, przy Kancelarii I-ego Sekretarza KW. Czynnosci prze-
widziane w kancelarii tajnej wykonuje kierownik Kancelarii I-ego Sekretarza KW.

2. Tajemnicg partyjng i panstwowg w pracy aparatu KW s3 wszelkie wiadomosci
uzyskane przez pracownikéw w toku wykonywania czynnoéci stuzbowych, badz
w zwigzku z tymi czynnosciami, ktérych przekazanie osobom nieuprawnionym
moze narazi¢ na szkode interesy partii, badz inny wazny interes polityczny.

3 Pracownicy aparatu KW zobowigzani s do:

a) nie przekazywania tre$ci dokumentéw lub innych materialéw zawierajacych
wiadomosci o charakterze tajnym lub poufnym w korespondencji jawnej oraz
w rozmowach w miejskiej linii telefonicznej (dot[yczy] rowniez linii telefonicz-
nej MO);

b) nie poruszania w rozmowach prywatnych, korespondencji prywatnej, badz
w wystapieniach publicznych zagadnien o charakterze tajnym lub poufnym

¢) opracowywania dokumentéw oznaczonych klauzulg ,tajne specjalnego znacze-
nia” lub ,tajne” wylgcznie w pomieszczeniach stuzbowych;

d) opracowywania dokumentéw oznaczonych klauzulg ,,poufne” w uzasadnionych
przypadkach, za zgoda przelozonego, poza pomieszczeniami stuzbowymi;

e) nie pozostawianie dokumentéw lub innych materialéw bez odpowiedniego za-
bezpieczenia w czasie nieobecnosci w pomieszczeniu stuzbowym;

f) natychmiastowego powiadamiania kierownika Wydzialu (Referatu) i kierow-
nika Kancelarii I-ego Sekretarza KW o stwierdzonym fakcie utraty dokumen-
tu stanowigcego tajemnice partyjng lub panstwowg albo inne naruszenie zasad
ochrony tajemnicy;
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g) zachowania tajemnicy partyjnej lub panstwowej réwniez po przejiciu do pracy
poza aparat partyjny lub na rente.

Kierownik Wydzialu Kadr zobowigzany jest do:

a) zapoznania pracownikéw nie posiadajacych znajomosci przepisow z dokumen-
tami dotyczacymi ochrony tajemnicy partyjnej i panstwowej obowiazujacymi
w KW;

b) zapoznania nowo przyjetych pracownikéw z przepisami dotyczacymi ochrony
tajemnicy partyjnej i panstwowej;

c) dokumentowania faktu zapoznania z trescig przepiséw o ochronie tajemnicy
partyjnej i panstwowe;j.

II. KWALIFIKOWANIE DOKUMENTOW

1.

[1L.

Wiadomoéci stanowigce tajemnice partyjng i panstwowa kwalifikuje si¢ nastepuja-

co:

a) »tajne specjalnego znaczenia” — wiadomosci szczegélnie wazne ze wzgledu na
obronno$¢ lub bezpieczenstwo Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej;

b) ,,tajne” — wiadomosci, ktérych ujawnienie osobom nieuprawnionym moze na-
razi¢ na szkode wazny interes polityczny, spoleczny lub gospodarczy Polskiej
Rzeczypospolitej Ludowej;

c) »poufne” — wiadomosci stanowigce tajemnice stuzbowa przeznaczone do uzyt-
ku pracownikow aparatu KW i terenowych instancji partyjnych;

d) »do uzytku wewnetrznego” — wiadomosci przeznaczone do uzytku aktywu lub
ogolu czlonkow partii.

Za prawidlowg kwalifikacje dokumentow i innych materialow zawierajacych tajem-
nice partyjng i panstwowg sporzadzonych w Wydziatach KW (Referatach) ponosza
odpowiedzialnosc¢ sekretarze KW.
Projekty uchwal Egzekutywy i Sekretariatu KW oraz inne materialy dotyczace tych
projektéw oraz wnioski personalne kierowane zgodnie z nomenklaturg do rozpa-
trzenia przez te organy, do czasu ich rozpatrzenia maja charakter poufny, o ile nie
zostaly zakwalifikowane jako ,tajne specjalnego znaczenia” badz ,,tajne”. W stosun-
ku do dokumentéw rozpatrzonych lub uchwalonych przez Egzekutywe badz Sekre-
tariat KW obowigzuje klauzula ustalona przez te organy lub przez czlonka kierow-
nictwa, z ktérego polecenia dany dokument byt wnoszony na posiedzenie.

W odniesieniu do dokumentéw tajnych nadestanych do KW obowigzujaca jest

klauzula, jaka dokument lub inny material zostal opatrzony przez nadawce. W ra-

zie zastosowania niewlasciwej klauzuli mozna ona by¢ zmieniona przez Kierownika

Kancelarii I-ego Sekretarza w uzgodnieniu z nadawcg. Sporzadzanie odpisu lub wy-

ciggu z dokumentu zawierajacego wiadomosci stanowigce tajemnice¢ partyjng lub

panstwowa wymaga zgody I Sekretarza KW (pod nieobecnos¢ I Sekretarza [udzie-
la jej] II Sekretarz KW). Fakt sporzadzenia odpisu lub wyciagu powinien posiadac
te sama klauzule tajnosci i by¢ odnotowany na oryginale dokumentu.

FUNKCJONOWANIE KANCELARII TAJNE]

Kancelaria tajna przyjmuje, rejestruje, przechowuje, przekazuje i wysyta dokumen-
ty zawierajace wiadomosci stanowiace tajemnice partyjng i panstwowa.



. W kancelarii tajnej prowadzi sig:

— dziennik ewidencji pism tajnych przychodzacych,

— dziennik ewidencji pism tajnych wychodzacych,

— ksigzke doreczen miejscowych przesylek tajnych.

. Przyjmujac przesylke nalezy sprawdzié, czy zostala ona dorgczona pod wilasciwy

adres, w stanie nieuszkodzonym oraz czy numery uwidocznione na przesylke sa

zgodne z numerami wpisanymi w ksigzce doreczen lub wykazie przesytek. W razie

stwierdzenia, zZe przesyltka zostata uszkodzona, wzglednie brak dokumentéw lub

zalgcznikéw, kwitujacy odbidr przesylki sporzadza wraz z doreczajacym protokol

przekazujac go nadawcy, placowce specjalnej, a jeden egzemplarz przechowuje

w aktach kancelarii tajnej.

. Po zarejestrowaniu wplywajacych dokumentéw kierownik kancelarii przekazuje je

I Sekretarzowi KW (pod nieobecnos¢ I Sekretarza, IT Sekretarzowi KW). W dzien-

niku ewidencyjnym pism tajnych przychodzgcych wpisuje sie:

- numer porzadkowy dziennika,

— datg wplywu,

— ilos¢ zalacznikow.

. Kierownik kancelarii nie otwiera bez upowaznienia przesylek adresowanych ,,do

rak wlasnych” Do dziennika korespondencji wpisuje sie z opakowania nadawce

oraz numer i dat¢ wpltywu pisma, a w rubryce ,,uwagi” zaznacza, ze przesytka byla

adresowana ,,do rak wlasnych”. Nastepnie przesylke przekazuje bezposrednio adre-

satowi lub w razie jego nieobecnosci osobie przez niego wyznaczonej do odbioru

- za pokwitowaniem w dzienniku korespondencji.

. Dokumenty zawierajace wiadomosci tajne przeznaczone do wyslania, rejestruje sig

w dzienniku ewidencyjnym pism tajnych wychodzacych, wpisuje” numer, pod kto-

rym dany dokument zostal zarejestrowany. Natomiast dokumenty o charakterze

poufnym rejestruje sie w dzienniku ogoélnej korespondencji wydzialow (referatow)

i przekazuje sie pracownikom za pokwitowaniem.

. Przesylki zawierajace wiadomosci tajne wysyla si¢ w opakowaniu zabezpieczonym

ta$ma celofanowa - samoklejng, odciskajac pieczatke kauczukowa do pakietéw

w ten sposob, aby odcisk pieczatki znajdowat sie na tasmie i na opakowaniu. Za-

miast ta§my samoklejnej mozna stosowaé lakowanie. Przesytki zakwalifikowane

jako ,,tajne specjalnego znaczenia” powinny by¢ dodatkowo przeszyte. Na opako-

waniu przesylki nalezy wpisac:

— klauzule tajnosci, adresata, nadawce 1 numery, pod ktérymi dokumenty zostaty
zarejestrowane.

. Doreczania przesylek zawierajacych wiadomosci tajne w obrebie Lublina dokonu-

ja przy uzyciu sluzbowego $rodka lokomocji upowaznieni pracownicy Wydziatu

Ogolnego KW. Przekazanie przesytki adresatom odbywa sie za pokwitowaniem

w ksigzce doreczen i potwierdzeniem i potwierdzeniem doreczenia czytelnym pod-

pisem lub pieczatka.

. Przewozeniem przesylek zamiejscowych zawierajacych wiadomoéci tajne zajmuja

sie placéwki poczty specjalnej KW MO. Przekazywanie przesylki poczcie specjal-

“  Przypuszczalnie powinno by¢ wpisujgc.

KOMUNIZM 6 (2017)
www.komunizm.net.pl



Studia i artykuly

266

10.

11.

12.

13.

nej odbywa si¢ za pokwitowaniem w rejestrze. Dorgczanie przesylek zawierajacych
wiadomoéci o charakterze poufnym moze odbywac si¢ za posrednictwem urzedow
pocztowych, przesytkami poleconymi. Na zewnetrznym opakowaniu nie nalezy
umieszczac klauzuli ,,poufne” lub liter ,,pf™

Dokumenty zawierajace wiadomosci tajne ostatecznie zalatwione i nie kwalifikuja-
ce si¢ do dalszego przechowywania powinny by¢ niszczone komisyjnie. Fakt znisz-
czenia dokumentéw powinien by¢ odnotowany w dzienniku ewidencyjnym.
Dokumenty zawierajgce wiadomosci tajne przekazywane sa pracownikom aparatu
KW do zalatwienia za pokwitowaniem w dzienniku ewidencyjnym.

Dokumenty tajne dotyczgce okreélonej sprawy moga by¢ przez okres potrzebny na
jej zalatwienia” przechowywane przez pracownikow zalatwiajacych sprawe w odpo-
wiednio zabezpieczonych szafach pancernych.

Dokumenty zawierajace wiadomoéci tajne ostatecznie zalatwione, a nie kwalifi-
kujace sie do zniszczenia przechowywane s3 w kancelarii tajnej KW. Dokumenty
tworzace akta sprawy ulozone s3 w teczkach. W obrebie akt sprawy dokumenty
uklada si¢ chronologicznie poczynajac do° dokumentu rozpoczynajgcego sprawe.
Zewnetrzna tytulowa strona teczki powinna zawierac:

- nazwe komorki organizacyjnej,

- w lewym rogu gérnym klauzule tajnosci,

— w $rodki teczki tytul teczki,

- pod tytulem date zalozenia oraz zakonczenia teczki.

IV. OBOWIAZKI KIEROWNIKA KANCELARII TAJNE]

1.

V.
1.

Do zakresu obowiazkow kierownika kancelarii tajnej nalezy kierowanie caloksztal-
tem pracy kancelarii tajnej oraz nadzor nad obiegiem dokumentow zawierajgcych
wiadomoséci stanowigce tajemnice partyjng i panstwowa. W tym celu obowiazany
jest co najmniej raz w roku przeprowadzi¢ kontrole stanu ochrony dokumentéw
przekazanych pracownikom KW.

Przedkladanie i przekazywanie zarejestrowanej korespondencji upowaznionym
pracownikom.

Nadzér nad pracg os6b wyznaczonych do doreczania przesylek zawierajacych wia-
domosci stanowigce tajemnice partyjng i panstwowa.

Dopilnowywanie aby pracownicy po zakonczeniu pracy zwracali dokumenty (o ile
byta taka decyzja I Sekretarza KW) do kancelarii tajnej.

W przypadku nieobecnoéci w pracy kierownika kancelarii tajnej obowiazek pro-
wadzenia kancelarii tajnej przejmuje jeden z pracownikow Kancelarii I Sekretarza,
wyznaczony przez I Sekretarza (pod nieobecnos¢ I-ego Sekretarza KW — II Sekre-
tarza KW).

POSTANOWIENIA KONCOWE

Kierownicy wydzialow (referatow) sa odpowiedzialni za nalezyte zabezpieczenie
ochrony tajemnicy partyjnej i panstwowej w ich wydzialach [referatach].

b

[4

Prawdopodobnie powinno by¢ zalatwienie.
Powinno by¢ od.



2. Zobowiazuje si¢ Wojewodzka Komisje Rewizyjng do przeprowadzania okresowych
kontroli w zakresie stanu zabezpieczenia i ochrony tajemnicy partyjnej i panistwo-
wej w pracy aparatu partyjnego.

3. W przypadku stwierdzenia naruszenia tajemnicy partyjnej i panstwowej stosowane
beda wobec winnych odpowiednie sankcje partyjne i stuzbowe.

SEKRETARIAT KW PZPR
Lublin, czerwiec 1973 r.

Zalacznik nr 1
Zasady zabezpieczenia pomieszczen w gmachu KW

Zalacznik nr 2
Zasady powielania i kopiowania dokumentow o charakterze tajnym

Zrodto: APL, KW PZPR (1I) w Lublinie, 4173, oryginal, mps, k. 1-7.

ZALACZNIK NR 1
do instrukcji Sekretariatu KW w sprawie zachowania“ tajemnicy partyjnej
i panstwowej w pracy aparatu KW PZPR [w Lublinie, czerwiec 1973 r.]

I. ZASADY ZABEZPIECZENIA POMIESZCZEN

1. Podstawowg formg zabezpieczenia kazdego pomieszczenia jest jego prawidtowe za-
mKkniecie.

2. Czynno$¢ zamknigcia pomieszczenia spoczywa na jego bezposrednim uzytkowni-
ku. Klucze od pokojow biurowych w gmach KW po zakonczeniu i do nastepnego
dnia pracy zabezpiecza Wydzial Ogolny KW.

3. Wydziat Ogélny KW zobowigzany jest wyznaczy¢ pracownika, ktéry klucze od po-
koi umieszcza w ponumerowanej gablocie (na parterze gmachu KW).

4. Potrzebe zaplombowania na okres staly (lub czasowo) pomieszczenia, szafy lub
innego urzadzenia zglasza do Wydzialu Ogélnego ich uzytkownik. Zamkniete po-
mieszczenie, szafe lub inne urzadzenie odpowiedzialny pracownik Wydziatu Ogol-
nego plombuje, a klucze od zaplombowanego pomieszczenia, szafy czy tez innego
urzadzenia zatrzymuje przy sobie ich uzytkownik.

5. W razie zerwania lub naruszenia zalozonych plomb - odnoéne pomieszczenie, sza-
fe otwiera si¢ komisyjnie. Wyja$nieniem przyczyn powodujacych uszkodzenie lub
zerwanie zalozonych plomb zajmuje si¢ kierownik Wydziatu Ogolnego KW.

6. Do stalych obiektéw wymagajacych plombowania w gmachu KW naleza:

— drzwi wejéciowe kancelarii tajnej,
— drzwi wejsciowe do pomieszczen, gdzie przechowywane s3 akta osobowe,
- drzwi wejéciowe do pomieszczen ,,malej poligrafii”.

o

Powinno by¢ zabezpieczenia.
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I1. PRZECHOWYWANIE KLUCZY

1. Klucze od szafy pancernej na stale ma przy sobie bezposredni uzytkownik szafy. Na
nim tez spoczywa obowiazek petnego zabezpieczenia kluczy przed dostaniem sie
ich w niepowolane rece.

2. Duplikaty kluczy uzytkownik szafy wktada do koperty, zabezpiecza ja przed otwar-
ciem (przeszywa, lakuje), wpisuje na niej numery kluczy, pomieszczenia i przekazu-
je ja do przechowania kierownikowi Kancelarii I Sekretarza KW (kancelarii tajnej).

III. EWIDENCJA SZAF PANCERNYCH I KLUCZY

1. Wydzial Ogélny KW posiada wykaz znajdujacych sie w gmachu KW szaf pancer-
nych wraz z kluczami wg nastepujacego wzoru:
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2. Wykaz szaf pancernych i kluczy wedlug podanego wzoru sporzadza si¢ w dwoch
egzemplarzach. Jeden z nich, stanowiacy zarazem ewidencje przechowywania za-
pasowych kluczy, pozostaje w aktach kierownika Kancelarii I Sekretarza (kancelarii
tajnej), a drugi w Wydziale Ogélnym KW.

[V. OTWIERANIE SZAF PANCERNYCH W RAZIE KONIECZNOSCI

1. W razie koniecznosci otwarcia szafy w Wydziale badZ samodzielnej komorce pod-
czas nieobecnosci pracownika (bezposredniego uzytkownika szafy) — dokonuje sie
komisyjnie.

2. O potrzebie komisyjnego otwarcia szafy i o udziale 0osé6b w tym celu powolanej
komisji na szczeblu wydziatu lub referatu decydujg ich kierownicy. Z dokonanych
czynnos$ci otwarcia szafy i wykorzystania potrzebnych materialéw komisja sporza-
dza protokdl, z tego jeden egzemplarz dorgcza pracownikowi, ktorego szafe otwie-
rano.

3. O potrzebie otwarcia szafy kierownika wydzialu - referatu i powolaniu komisji de-
cyduje resortowy sekretarz KW. Z dokonanych czynnosci otwarcia szafy i wykorzy-
stania materialéw komisja sporzadza protokol, z tego jeden egzemplarz pozostawia
kierownikowi, ktérego szafe otwierano.
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4. O koniecznosci otwarcia szafy Sekretarza, o osobach bioracych udzial w komisji
w jej otwarciu i o wykorzystaniu potrzebnych materialéw podejmuje decyzje I Se-
kretarz KW (pod nieobecnoé¢ I Sekretarza KW, IT Sekretarz KW). Z dokonanych
czynnosci odnosna komisja sporzadza protokol, z tego jeden egzemplarz dorecza
sekretarzowi, ktorego szafe otwierano.

Zrédlo: APL, KW PZPR (I1I) w Lublinie, 4173, oryginal, mps, k. 8-10.

ZALACZNIK NR 2
do instrukcji Sekretariatu KW w sprawie zachowania® tajemnicy partyjnej
i panstwowej w pracy aparatu KW PZPR [w Lublinie, czerwiec 1973 r.]

I. POWIELANIE I KOPIOWANIE DOKUMENTOW

1. Decyzje o powielaniu pism o charakterze tajnym podejmuje I Sekretarz KW ([badz]
osoba zastepujaca) na wniosek kierownika kancelarii tajne;j.
2. Kierownik okresla, w ilu odbitkach (kopiach) pismo tajne lub poufne ma by¢ po-
wielone.
3. Strong techniczng powielania pisma tajnego zajmuje si¢ pracownik wyznaczony
przez kierownika kancelarii tajnej. Do obowiazkéw tego pracownika zwiazanych
z powieleniem pism miedzy innymi nalezy:
— stala obecno$¢ przy powielaniu,
- zabezpieczenie w drodze nalezytego zamknigcia i zaplombowania pomieszczenia,
w ktérym dokonuje si¢ powielania materialéw tajnych w czasie przerw w pracy,
- rozliczanie matryc, nieudanych kopii i materiatu powielanego,
— zniszczenie matryc, kalki i zbednych kopii z zachowaniem wymagan w zakresie
przestrzegania obowigzujacej tajemnicy.
4. Wszystkie dokumenty zawierajace wiadomodci o charakterze tajnym powinny zawie-
ra¢ informacje o ilosci egzemplarzy, w ktérych dany dokument zostal wykonany.

II. EKSPLOATACJA URZADZEN POWIELAJACYCH

1. Zasady pracy powielarni ,,matlej poligrafii” w formie instrukcji w Komitecie Wo-
jewodzkim ustala na podstawie zarzadzen (z dostosowaniem do wlasnych warun-
kow) Prezesa Gtéwnego Urzedu Kontroli Prasy, Publikacji i Widowisk oglaszanych
w dziennikach - kierownik Wydzialu Ogélnego KW.

2. Odnoéna instrukcja miedzy innymi powinna zawieraé:

— wzor ksiegi zamowien,

— okresla¢ sposdb i tryb: przechowywania zamoéwien, matryc, odbitek, odbieranie
odbitek, obowigzki powielaczowych, warunki pracy w powielarni, przestrzeganie
przepisow BHP.

3. Nadzdér nad sposobem wykorzystywania urzadzen powielajacych sprawuje kierow-
nik Wydzialu Ogdlnego KW.

Zrédto: APL, KW PZPR (II) w Lublinie, sygn. 4173, k. 11-12; oryginat; mps

¢ Powinno byc zabezpieczenia.
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Aneks nr 2

Poufne
INSTRUKCJA
w sprawie zabezpieczenia tajemnicy partyjnej
i panstwowej w pracy aparatu Komitetu Powiatowego
PZPR w Belzycach [1973/1974 r.]

Zabezpieczenie tajemnicy partyjnej i panstwowej obowigzuje kazdego pracownika

KW’ bez wzgledu na zajmowane stanowisko.

Tajemnicg nalezy otoczy¢ $cisle wewnetrzne prace KP, projekty decyzji, dokumen-

ty i zawarte w nich wiadomos$ci, ktérych przedwczesne ujawnienie powodowa¢ moze
szkody, dezorganizacje i sprzyjac politycznym spekulacjom. Zdecydowanie przeciw-
dziala¢ trzeba gadulstwu i plotkarstwu, ktdre szkodzi interesom partii.

Ochrong tajemnicy partyjnej i panstwowej w pracy aparatu partyjnego zabezpiecza

przede wszystkim $wiadoma postawa pracownikow, ich poczucie dyscypliny i odpo-
wiedzialnoéci, tym niemniej w celu uporzadkowania spraw zwigzanych z ochrong ta-
jemnicy oraz nadania im wlasciwej rangi, Sekretariat KW* ustala nastepujace zasady:

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1.

W Komitecie Powiatowym kancelarie pism ,,tajne specjalnego znaczenia” prowadzi

[ Sekretarz KP, w wyjatkowych wypadkach jeden z pozostalych sekretarzy na zlece-

nie I Sekretarza KP.

Tajemnica partyjng i panstwowg w pracy aparatu KP sa wszelkie wiadomosci

uzyskane przez pracownikow w toku wykonywania czynnosci stuzbowych, badz

w zwigzku z tymi czynnosciami, ktérych przekazanie osobom nieuprawnionym

moze narazic na szkode interesy partii badz inny wazny interes polityczny.

Kancelari¢ pism oznaczonych klauzulg ,tajne”, ,poufne” i ,do uzytku wewnetrz-

nego’ prowadzi Kierownik Kancelarii KP po uprzednim zasygnowaniu tych pism

przez I Sekretarza KP. Pisma zaopatrzone wyzej wymienionymi klauzulami przyj-

muja za pokwitowaniem w dzienniku ewidencji sekretarze resortowi.

Pracownicy aparatu KP zobowigzani sa do:

a) nie przekazywania tre$ci dokumentéw lub innych materialéow zawierajacych
wiadomosci o charakterze tajnym lub poufnym w korespondencji jawnej oraz
w rozmowach w miejskiej linii telefonicznej (dot[yczy] réwniez linii telefonicz-
nej MO);

b) nie poruszania w rozmowach prywatnych, korespondencji prywatnej, badz
w wystgpieniach publicznych zagadnien o charakterze tajnym lub poufnym

c) opracowywania dokumentéw oznaczonych klauzulg ,tajne specjalnego znacze-
nia” lub ,tajne” wylacznie w pomieszczeniach stuzbowych;

d) opracowywania dokumentéw oznaczonych klauzulg ,,poufne” w uzasadnionych
przypadkach, za zgoda przelozonego, poza pomieszczeniami stuzbowymi;

I Najpewniej powinno by¢ KP.
¢ Prawdopodobnie powinno byc Sekretariat KP.



e) nie pozostawiania dokumentéw lub innych materialéw bez odpowiedniego za-
bezpieczenia w czasie nieobecno$ci w pomieszczeniu stuzbowym;

f) natychmiastowego powiadamiania I Sekretarza KP lub II Sekretarza KP o stwier-
dzonym fakcie utraty dokumentu stanowigcego tajemnice partyjna lub panstwo-
w3 albo inne naruszenie zasad ochrony tajemnicy;

g) zachowania tajemnicy partyjnej lub panstwowej réwniez po przejsciu do pracy
poza aparat partyjny lub na rente.

5. Sekretarz Organizacyjny KP zobowiazany jest do:"

a) zapoznania pracownikow nie posiadajacych znajomosci przepiséw z dokumen-
tami dotyczacymi ochrony tajemnicy partyjnej i panstwowej obowigzujacymi
w KW;

b) zapoznania nowo przyjetych pracownikéw z przepisami dotyczacymi ochrony
tajemnicy partyjnej i panstwowej;

c) dokumentowania faktu zapoznania z trescia przepiséw o ochronie tajemnicy
partyjnej i panstwowe;j.

[I. KWALIFIKOWANIE DOKUMENTOW

1. Wiadomosci stanowigce tajemnice partyjna i panstwowa kwalifikuje si¢ nastepujaco:

a) ,tajne specjalnego znaczenia” — wiadomosci szczegélnie wazne ze wzgledu na
obronnos¢ lub bezpieczenstwo Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej;

b) »tajne” — wiadomosci, ktérych ujawnienie osobom nieuprawnionym moze na-
razi¢ na szkode wazny interes polityczny, spoleczny lub gospodarczy Polskiej
Rzeczypospolitej Ludowej;

c) ,poufne” — wiadomosci stanowiace tajemnice stuzbowa przeznaczone do uzyt-
ku pracownikow aparatu KW i terenowych instancji partyjnych;

d) ,do uzytku wewnetrznego” — wiadomosci przeznaczone do uzytku aktywu lub
ogolu czlonkow partii.

2. Zaprawidlowg kwalifikacj¢ dokumentéw i innych materialéw zawierajacych tajem-
nice partyjng i panstwowg sporzagdzonych w Wydziatach KP (Referatach) ponoszg
odpowiedzialnosc¢ sekretarze KP.

Projekty uchwal Egzekutywy i Sekretariatu KP oraz inne materialy dotyczace tych
projektéw oraz wnioski personalne kierowane zgodnie z nomenklaturg do rozpa-
trzenia przez te organy, do czasu ich rozpatrzenia majg charakter poufny, o ile nie
zostaly zakwalifikowane jako ,,tajne specjalnego znaczenia” badz ,.tajne”. W stosun-
ku do dokumentéw rozpatrzonych lub uchwalonych przez Egzekutywe badz Sekre-
tariat KP obowiazuje klauzula ustalona przez te organy lub przez czlonka kierow-
nictwa, z ktorego polecenia dany dokument byl wnoszony na posiedzenie.

4. W odniesieniu do dokumentéw tajnych nadestanych do KP obowigzujaca jest klau-
zula, jakg dokument lub inny material zostal opatrzony przez nadawce. W razie
zastosowania niewlasciwej klauzuli mozna ona by¢ zmieniona przez Kierownika
Kancelarii KP w uzgodnieniu z nadawca.

Sporzadzanie odpisu lub wyciaggu z dokumentu zawierajacego wiadomosci sta-
nowiace tajemnice partyjna lub panstwowg wymaga zgody I Sekretarza KP (pod
nieobecnos¢ I Sekretarza II Sekretarza KP). Fakt sporzadzenia odpisu lub wyciagu
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W oryginale ten punkt mylnie (znow) opisano jako pkt 4.
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powinien posiada¢ t¢ samg klauzulg tajnosci i by¢ odnotowany na oryginale doku-
mentu.

FUNKCJONOWANTIE KANCELARII TAJNE]

Dokumenty kancelarii tajnej przyjmuje I Sekretarz KP, rejestruje Kierownik Kan-
celarii KP (po zasygnowaniu przez I Sekretarza KP) oraz przekazuje za pokwi-
towaniem sekretarzom resortowym. Przechowuja dokumenty z klauzulg ,tajne
specjalnego znaczenia” — I Sekretarz KP, pozostale sekretarze resortowi. Wysyla-
nie dokumentdw stanowigcych tajemnice partyjng i panstwowg po uprzednim ich
zatwierdzeniu przez I Sekretarza KP prowadza sekretarze resortowi, za$ rejestry
Kierownik Kancelarii KP.
Kierownik Kancelarii KP prowadzi: dziennik pism tajnych przychodzacych i wy-
chodzacych oraz ksigzke doreczen miejscowych przesylek tajnych.
Przyjmujac przesylke nalezy sprawdzi¢ czy zostala ona dorgczona pod whasciwy
adres, w stanie nie uszkodzonym oraz czy numery uwidocznione na przesylce sa
zgodne z numerami wpisanymi w ksiazce doreczen lub wykazie przesylek. W ra-
zie stwierdzenia, ze przesyltka zostata uszkodzona wzglednie brak dokumentéw lub
zalacznikow, kwitujacy odbior przesytki sporzadza wraz z doreczajacym protokot
przekazujac go nadawcy, placowce’ [poczty] specjalnej, a jeden egzemplarz prze-
chowuje w aktach kancelarii tajne;j.
Przesylki zawierajace wiadomosci tajne wysyla sie w opakowaniu zabezpieczonym
tama celofanowg — samoklejna, odciskajac pieczatke kauczukowa do pakietow
w ten sposdb, aby odcisk pieczatki znajdowal sie na tasmie i na opakowaniu. Za-
miast tasmy samoklejnej mozna stosowa¢ lakowanie. Przesytki zakwalifikowane
jako ,tajne specjalnego znaczenia” powinny by¢ dodatkowo przeszyte. Na opako-
waniu przesylki nalezy wpisa¢:
- klauzule tajnoéci, adresata, nadawce i numery, pod ktérymi dokumenty zostaly
zarejestrowane.
Doreczenia przesylek zawierajacych wiadomosci tajne w obrebie pow|iatu] Belzyce
dokonuja przy uzyciu stuzbowego $rodka lokomocji upowaznieni pracownicy KP.
Przekazanie przesylki adresatom odbywa si¢ za pokwitowaniem w ksigzce dorgczen
i potwierdzeniem doreczenia czytelnym podpisem lub pieczatka.
Przewozeniem przesylek zamiejscowych zawierajgcych wiadomosci tajne zajmuja
sie placowki poczty specjalnej KP MO. Przekazywanie przesylki poczcie specjalnej
odbywa si¢ za pokwitowaniem w rejestrze.
Dorgczanie przesylek zawierajacych wiadomosci o charakterze poufne moze od-
bywa¢ sie za posrednictwem urzedéw pocztowych, przesytkami poleconymi. Na
zewngtrznym opakowaniu nie nalezy umieszcza¢ klauzuli ,,poufne” lub liter ,,pf™.
Dokumenty zawierajace wiadomosci tajne ostatecznie zalatwione i nie kwalifikuja-
ce si¢ do dalszego przechowywania powinny by¢ zniszczone komisyjnie. Fakt znisz-
czenia dokumentéw powinien by¢ odnotowany w dzienniku ewidencyjnym.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Sekretarz KP co najmniej raz w roku przeprowadzi kontrole stanu ochrony doku-
mentow u poszczegolnych sekretarzy resortowych KP.

W oryginale wyraz poczty pominigto.
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Sekretarze resortowi KP s3 odpowiedzialni za nalezyte zabezpieczenie tajemnicy
partyjnej i panstwowej.

Zobowigzuje sie Powiatowa Komisje Rewizyjng do przeprowadzania okresowych
kontroli w zakresie stanu zabezpieczenia i ochrony tajemnicy partyjnej i panstwo-
wej w pracy aparatu partyjnego (szczegélnie w siedzibach K[omitetow] G[min-
nych] i K[omitetéw] M[iejskich]).

W przypadku stwierdzenia naruszenia tajemnicy partyjnej i panstwowej stosowane
beda wobec winnych odpowiednie sankcje partyjne i stuzbowe.

SEKRETARIAT KP PZPR
[w Belzycach)

Zrédlo: APL, KP PZPR w Belzycach, 913, oryginal, mps, k. 327-331.

Zalacznik
do instrukcji KP w sprawie zabezpieczenia tajemnicy partyjnej i panstwowej
[w pracy aparatu KP PZPR w Belzycach, 1973/1974 r.]

Podstawowa forma zabezpieczenia kazdego pomieszczenia jest jego prawidlowe

zamkniecie.

Czynno$¢ zamknigcia pomieszczenia spoczywa na jego bezposrednim uzytkowni-

ku. Klucze od pomieszczen biurowych zatrzymuje przy sobie ich uzytkownik.

Decyzje o powieleniu pism o charakterze tajnym podejmuje Sekretarz resortowy KP.

Sekretarz okreéla w ilu odbitkach (kopiach) pismo tajne lub poufne ma by¢ powie-

lone.

Strong techniczng powielania pisma tajnego zajmuje si¢ kierownik Kancelarii KP.

Do obowiazkéw zwigzanych z powielaniem pisma migdzy innymi nalezy:

— stala obecno$¢ przy powielaniu,

- zabezpieczenia w drodze nalezytego zamknigcia i zaplombowania pomieszczenia,
w ktérym dokonuje sie powielania materiatéw tajnych w czasie przerw w pracy

- rozliczanie matryc, nieudanych kopii i materiatu powielanego,

- zniszczenie matryc, kalki i zbednych kopii z zachowaniem wymagan w zakresie
przestrzegania obowiagzujacej tajemnicy.

Wszystkie dokumenty zawierajace wiadomosci o charakterze tajnym powinny za-

wierac informacjg o ilosci egzemplarzy, w ktérych dany dokument zostat wykonany.

Zasady korzystania z powielacza ustala instrukcja [KW PZPR na podstawie zarza-

dzen (z dostosowaniem do wlasnych warunkéw)'] Prezesa Gléwnego Urzedu Kon-

troli Prasy, Publikacji i Widowisk oglaszanych w dziennikach.

Nadzér nad sposobem wykorzystania powielacza sprawuje instruktor KP d/s finan-

sowo gospodarczych.

[reczny dopisek:] Zapoznatem si¢: [tu figurujg nazwiska szesciu pracownikéw KP]

Zrédlo: APL, KP PZPR w Belzycach, 913, oryginal, mps, k. 332.

Ji

W oryginale brak dopisku zamieszczonego w nawiasie kwadratowym, ale dodanie podobnie
brzmigcego sformutowania wydaje sig koniecznosciqg i logiczng konsekwencjg podobnego zapisu
z instrukcji Sekretariatu KW PZPR z 1973 r.

KOMUNIZM 6 (2017)
www.komunizm.net.pl

273



Studia i artykuly

274

Bibliografia

ZRODEA ARCHIWALNE

¢ Archiwum Panistwowe w Lublinie

Komitet Wojewddzki PZPR w Lublinie 1948-1975, 806, 817
Komitet Wojewddzki (II) PZPR w Lublinie 1975-1990, 4173
Komitet Powiatowy PZPR w Belzycach, 913

OPRACOWANIA

Czarnota T., Regulamin porzgdku w gmachu KW PZPR, ,Wschodni Rocznik Humanistyczny”
2013,t. 9.

Magier D., System biurokratyczny Polskiej Zjednoczonej Partii Robotniczej w wojewddztwie bial-
skopodlaskim w latach 1975-1990, Siedlce 2013

Securing party and state secrets in the Polish United Workers’' Party
apparatus in the light of the regulations issued in 1973 by the Polish
United Workers' Party’s Voivodeship Committee in Lublin

In June 1973, a directive on securing party and state secrets in the work of the
Party apparatus of the Voivodeship Committee (hereinafter: KW) of the Polish United
Workers’ Party (PZPR) in Lublin entered into force. Modeled on an analogous norm
developed for use by state administration offices, it was a complex regulation of party
activities in this sphere. It defined, among other things, procedures, physical security
measures, and tools for accounting documents containing confidential information
and the rules for their qualifications. Its resolutions were extended outside the KW
PZPR apparatus, to the county committees (hereinafter: KP) of this party in Lublin
province. They had to develop their own regulations adapted to their organizational
structure. The application of these provisions was subject to a one-off inspection, which
revealed the incomplete compliance with them. Further KP inspections were prob-
ably not effected by the termination of this party structure in 1975. These provisions
retained the force.
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PZPR w Lublinie, Komitet Powiatowy PZPR w Belzycach, kancelaria tajna
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